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1. “Kullania Is Sorgulama” ekrani birim yéneticilerinin hizmetine sunulmustur. Bu ekrana
“Sorgular” mensu altindan birim yoéneticileri tarafindan ulasilabilir.

" Sorgular | DY'S Yonetici Ekranlar

Birirn Evrak Sorguisu

Kisi Evrak Sorgusu

Birimn Gelen Evrak Takibi

Birirn Diosya Islernleri

Daditirn Blarn Sorgularna wve Tanimlama
Hgilreiir-Evaldar

Kullanior Is Sorgulama

Akr kullarc Takion
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Ewrak Sayi Sorgusu
Istatistik

Sayfada 1 nolu alanda birim segilir. Isterse amir yukaridan asagi dogru kendine bagl alt birimleri de 2
nolu alandan secer. 3 nolu alanda rol secimi yapilabilir. 4 nolu alanda tarih aralidi secilir. En fazla 1 ay
tarih aralidina izin verilmektedir. Alt birim ve rol segilmezse yonetici kendi bulundugu birimi ve igindeki
bltln personelini gérecektir.

—Kmmm s Takibi Ekrani (DYS_UYG_0011a)

[ Kriterler |
Birim Seg 1
Alt Birim Seg I Sadece Kendi Birimim i
Rol Seg I 3
Bas. Tarihi
Bitis Tarihi 4
[ Kullanici Listesi ]
Adi Soyadi Rold Birim Is Sayisi Y.Is Y. Havale Y. Onay Y. Buro Kayit Y. Gozden Geg. Evrak Olus.

Ornek bir sorgu asadidaki gibi cahsir:
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b [ Koiterier ]
Siimse;  NENEN I | G
At Birim Seg | Sadece Kendl Biimim ;
Rol Seg [ »_‘
Bag. Tarhi  01/03:2018 [+
Bitig Tarini  31/032018 [~
.
1 3 4 [_Sorguia |
[ Ko istesTt 2 = |
Adi Soyatt Rold Birim is Says: ¥ s Y. Havale Y Onay | Y.BuroKayt | Y. GozdenGe; | EwakOlus. |GelenEvr Kayt| Evrak Yazdima
Ofretmen 34 a o 8 25 o (] 1
Ogretmen 8 0 1 1 & 0 ) o |
Sozlegmell Billsim Personel 7 a o 1 3 o o o i
Programe: % 0 1 28 14 1 0 >
Ogretmen a7 0 0 14 20 1 o 3 |
a7 a 1 4 1 o o 1 i
a0 a 0 4 36 0 0 0
30 0 0 2 28 0 o o
201 88 7 3 14 0 (1] 1 ]
0 3 0 1 3 ar 0 o > |
44 2 0 28 12 0 ) o |
1 Ll 0 (1] 1 0 0 0
Sozlegmell Billsim Personel & a a 1 s o ) o |
Ofretmen 28 0 o 3 24 0 o 1 |
—
|

1 nolu alanda personel adi, soyadi, roli ve birimi gosterilmektedir.
2 nolu alanda kisinin Is Listesinde bekleyen aktif is sayisi gosterilmektedir.
3 nolu alanda segili zaman araliginda kag tane islem yaptigi gorilmektedir.

Sira ile yaptigi Havale sayisi, onay sayisi, biro kayit sayisi, gézden gecirme sayisi, olusturdugu evrak
sayisl, tarayarak evrak kaydetme sayisi gosterilmektedir.

4 nolu alanda yazdirdigi evrak sayisi gosterilmektedir. DYS’' de evraklar glvenli ortamlarda
saklanmaktadir. Bu nedenle ¢ok sayida evrak arama alternatifinin oldugunu da goOzeterek evrak
yazdirmadan miamkin oldugunca kaginilmasi orman varligimizin  korunmasina 6nemli katki
saglayacaktir. Cikti almadan iki kere distinelim.

2. BlUro Kayit ekraninda yapilan gincelleme ile kayit isleminin daha kolay ve kisa strede yapilmasi
saglanmistir. “Dosya Bilgileri — Ek Listesi (4)” tabi acik olarak gelmektedir. “Cevap yazisi yazilacak mi?”
secimi de bu tab altina tasinmistir. Bu sayede kullanicinin evrak kaydi yapmasi igin tablar arasinda
dolagsmasina gerek kalmamistir.

Kullanicr (1) nolu isaretli alanda “Cevap yazisi yazilacak mi?” segimini yapar, (2) nolu alanda SDP
secimini yapar ve “Kaydet” butonuna tiklayarak kayit islemini tamamlar.

z Gelen Evrak Kayrt (DYS_GLN_003h) EJE
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Havale islemiyle bu evrak;
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Evrak Bilgileri (3) Dosya Bilgileri - EK Listesi (4) 9

[ Dosya Bilgileri ] [ Ek Listesi ]
|[ Dosya Se¢ || Son Seglen Dosya ||| [ extises
—

Dosyalar

Listeden Cikar(X) 1

l * Cevap yazisi yazilacak mi? OEvet OHgy\rI
(aydet YazZgeg Kapat

u Isi venlendir_| [ Havale Edene lade | [ Dadimiciii Birimier |
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3.

Blro Kayit ekraninda yapilan diger glincelleme ile kayit islemi tamamlanan evraktan sonra

siradaki bliro kayit evrakinin agilmasi saglanmistir. Boylece biiro kayit evraklarinin arka arkaya agiimasi
saglanmistir.

4.

Not: Buro Kayit ekraninda “Vazgec” butonuna tiklayarak
birakabilirsiniz. Bu noktada agilan ara ekran izerinde “Is Lis
Kayit tipindeki evraki segebilirsiniz. Biro Kayit islemini yapabilirsini

Tarh | Say | Konu | Gonderen | ‘

1 |03/04/2018 |660 Editor 3 ... [BURAK GUL . E [ « ‘ 1 ’ » FJ . .J
2 |03/04/2018 |944 HER SEY... [BURAK GUL s Al
3 |01/02/2018 941 BURHAN  |VEDAT O%D... tsin Adt- Biiro Kayt
4 |07/06/2017 (2901072 [YARDIM _. |BURAK GUL -

L0000 T 460 e e |_|| Seglm Vapllan I§m Tipi - GenelMudu-rmldm Geler
6 | 20/05/2017 266  DYSEGI— GOL lasm f5 Adimu Aikdamas: : T3 aloss itk adg
roZon2orrere PO AR DU GOk Gncelik - NORMAL
& |04/11/2016 [B69 ITARAMA 3 |BURAK GUL

Durum : Bitirildi

Baslatan Kisi : BURAK GUL

Baglatan Birim - YONETIM BILGI

Baglatan Tarihi : 30/05/2017 10:07

Gonderen Kisi - BURAK GUL

Gonderen Birim : YONETIM BI

Gonderen Tarihi - 30/05/2017 10

AG [ Yenile ]

Evrak Bilgileri (3) |Dosya Bilgileri - Ek Listesi (4),

[ Dosya Bilgileri ]

[ Ek Listesi ]
[&] Ex Listesi

[ DosyaSer || Son Segilen Dosya |

Dosyalar [

Listeden Cikar(x

Erisilebilirlige iliskin yapilan calismalar:
a. Onceki gincellemede DYS ana ekraninin en sag alt kismina konan zaman sayaci erisilebilir hale
getirilmistir. Erisilebilir zaman sayacina “"ALT+END” kisayol tusu kombinasyonu ile ulasilir.

Is Listesi (GNL_IS_001)

ktif Goreviendirmeler [ 3 venile | €0 Oniceki Kayitiar Getir axef ister ve sem bir hafta (55 is) REOZ2 [Aktirkuu
ONETIM RAEOO®W = tain | Kanu (Agkiama)
h\_'_t'mﬂim BiLGi SiSTEMLEE R | ) |[OMAYDA) DEGISTIR (DEGISTIRME)
Ogretmen ! Genel Evrak — Evrak Onay Islerni (Dagitim Listesi Bog)

. Aktif isler (56) R E (% (oNaYDA) DEGISIKLIK 4 (4) 7
! Genel Evrak — Evrak Onay Islemi (Dagitim Listesi Dolu)
. Bugiin{3)

. Geg Kalanlar

Listesi Dolu)

Kalan oturum siiresi 89 dakikadir.

. Reddedilenler(s)
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b. Evrak sorgulama ve dilekge dogrulama sayfalarinda karakter dogrulama alaninin erisilebilirlige
uygun hale getirilmistir.

Cc. Giden Evrak Olusturma ve Akis Baslatma ekraninda Dagitim Listesi Hazirlama kisminda
Dagitim Plan1 secimi igerisinde birim se¢me, ekleme, ¢ikarma islemleri i¢in kisayol butonlari
eklenmistir. Se¢ilmis birimleri;

Eklemek i¢in : CTRL + E kisayolu
Cikartmak i¢in : CTRL + C kisayolu
Timiinli Segmek i¢in : CTRL + S kisayolu atanmustir.

5. Birim Gelen Evrak Kayit Kullanicisi (Evrak Tarama roli) kuruma gelen dilekgeleri kayit ederken T.C.
kimlik numaralarini dogru olarak girmelidir.

i . |
ClTaranmamis Evrak oKl Lot by — - o |
Ek Listesi - Dagitim Listesi (1) | Evrak Bilgileri (2) Dilekce Bilgileri (3)
T.C. Kimlik No 1111111111@ uygun degil
Telefon No
Email
A

Not: Kisa siire icerisinde evrak sorgulama ve dilekce dogrulama hizmetleri “turkiye.gov.tr” (e-
Tlrkiye) Uzerinden verilmeye baslanacaktir. Bu nedenle baska kimselerin veya tarayan Kisi
kendisinin T.C. Kimlik nhumarasini dilekge verenin T.C. Kimlik numarasi alanina girmemelidir. Bu
alana yalnizca dilekge verenin T.C. Kimlik numarasi girilmelidir.

6. Havale islemlerini kolaylastirmak igin ilgili ekranda giincelleme yapilmistir. Bu ekranda “Personel”
Tabi altinda yer alan kullanicilarin tamamini segmek icin “TUmidni Sec¢” butonuna tiklanir. Batin
personel “B” olarak isaretlenir. Blro Kayit yapacak kisi "G” olarak isaretlenir. Havale islemi yapilir.

Birim (3) Gruplar (5)]
[ Havale Edilebilecek Kullanicilar |

Kullanici Geregi Bilgi

™
Oona
>

BURAK GUL (Bilgi islem Dairesi Bagkani)
BURAK GUL (Bilgi islem Grup Baskani)
BURAK GUL (Yetkili Personel Gelen Evrak)
DAVUT YILDIRIM (Bilgi islem Dairesi Baskan)

EYUP YAMAN (Bilgi Islem Grup Bagkani)
EYUP YAMAN (Yetkili Personel Gelen Evrak)
FATMA YILMAZ (Bilgi islem Grup Bagkani)
FATMA YILMAZ (Bilgisayar isletmeni)

FATMA YILMAZ (Yetkili Personel Gelen Evrak)

GOKHAN GUNGOR
GOKHAN GUNGOR
GOKHAN GUNGOR
GOKHAN GUNGOR

Bilgi Islem Dairesi Bagkani)
gef)

Veri Hazirlama ve Kontrol isletmeni)
Yetkili Personel Gelen Evrak)
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Eger yanhishkla “Tumuni Seg¢” butonuna tiklanmis ise isaretleri kaldirmak igin “TUm Segimi Kaldir”
butonuna tiklanir.

Kullanic Geredi Bilgi
| ——— O A
_ O
||BURAK GUL (Bigi Islem Dairesi Bagkani) O
|lBURAK GUL (Biigi islem Grup Baskani) 0
|{BURAK GUL (vetkil Personel Gelen Evrak) O |
|lpavUT YILDIRIM (Bilgi islem Dairesi Bagkani) 0 1
I O
|[EYUP YAMAN (Bilgi Islem Grup Baskani) 0O
|[EUP YAMAN (veikil Personel Gelen Evrak) |
| 0
|[FATMA YILMAZ (Bilgisayar Isietmeni) O
|[FATMA YILMAZ (vetkili Personel Gelen Evrak) O
P a
JKHAN GUNGOR (Bilgi Islem Dairesi Bagkani) O
|lcoxran GUNGOR (sen [
|lcoKHAN GUNGOR (ver Hazriama ve Kontrol isietment) [
|lcoKHAN GONGOR (vetkil Personel Gelen Evrak) O
| O
———— . =
[l = [v]
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